地域振興研究助成研究成果報告書作成の手引き
令和元年度
公益社団法人沖縄県地域振興協会
地域振興研究助成研究成果報告書の印刷及び買い上げ等について
  当協会が、公開普及を図る必要があると認めた助成研究の成果については、貴研究機関が当協会の指定する仕様により印刷した報告書のうち、当協会が必要とする部数を買い上げ、市町村等関係機関に配布します。
  なお、今後も研究成果報告書を発刊する場合は必ず当協会の研究助成を受けた旨の記載を表紙（表・裏）及び本文中に付記すること
  研究終了後の事務手続きは、次のとおりです。
  ①当協会へ報告書提出 → ②見積書の提出依頼（当協会から口頭連絡）→ ③印刷依頼（当協会から文書依頼） → ④印刷・納品 → ⑤請求 → ⑥支払いとなります。
１  指定仕様
  （１）主たる印刷仕様
	項     目
	説               明

	１．判型
	Ａ４版（210×297mm）

	２．主要活字
	原則として１１ポイント

	３．字詰め
	３５字／３８行 以内

	４．用紙
	（本文）再生紙、70g～

	５．表紙（表・裏）
	ミラーコート、210g～

	６．刷色等
	表紙、本文は白黒（モノクロ）

	７．見返し
	なし

	８．製本
	無線トジ

	９．ページ打
	中央下

	10．奥付
	あり


  （２）研究報告書の構成
	項     目
	ページ数
	説               明

	１．表紙（表）
	
	・表題（6ページ参照）

	２．表紙（裏）
	
	  研究機関案内図（7ページ参照）

	３．背表紙
	
	  表題（6ページ参照）

	４．序文
	２～４
	・研究目的、経過、成果等研究の経緯のまとめ、記載年月、
  代表者職氏名を文末に記す。
・その後にページを換えて研究体制、執筆分担を明記する。

	５．目次
	２～４
	・第１順位（原則 章）、第２順位（原則 節）
  の見出しを標記する。
・ただし、読者の利用上必要と認められれば、第３順位の
  見出しの標記も可。


	６．要約
	２～８
	・報告書の内容を要約したもの
・本文から独立しても読める内容を備えたものとする。（図・表の使用も可。）
・研究目的に添った、成果の重点的公表を行う。

	７．本文
	80～130
	・図、表の効果的仕様も心がける。

	８．奥付
	
	  研究代表者紹介等（8ページ参照）

	９．裏表紙
	
	  無地


２  見積書の提出
  ・貴機関宛の見積書（３社以上、コピー可）をとり、当協会に提出して下さい。
    ※見積書を審査の結果、再度、他社見積書の提出をお願いすることもあります。
  ・印刷部数は、当協会の買い上げ部数と貴研究機関の必要部数を合わせたものです。
  ・見積書には、印刷仕上がりの予定ページ数を入れて下さい。
  ・予定ページ数には、本文のほかに表紙、序文、目次、要約、奥付のページが含まれます。
  ・見積もりに当たっては、印刷所に対し当該手続きの「主たる印刷仕様」、「表紙及び背表
    紙の見本」及び「当該報告書」を提出して下さい。
３  印刷依頼
    当協会から貴研究機関に文書による依頼をします。
４  納品
    納品に当たっては、「報告書（当協会が依頼した部数）」および別紙様式「地域振興研究助成研究成果報告書納品書」に「印刷所からの納品書（写）、請求書（写）」を添えて、提出して下さい。
５  買い上げ額の請求
    当協会あての請求書１部を提出して下さい。
令和    年   月   日
公益社団法人沖縄県地域振興協会
会  長    富川　盛武　　殿
                                        研究機関名
                                        代表者氏名                       (印)

「地域振興研究助成研究成果報告書」納品書
令和    年度地域振興研究助成「                」の成果報告書を下記のとおり納品します。
記
報     告     書           　　　      部  
  ※  添付書類    印刷所からの納品書及び請求書
令和    年    月   日
公益社団法人沖縄県地域振興協会
会　長    富川　盛武　　殿
                                        研究機関名
                                        代表者氏名                       （印）
「地域振興研究助成研究成果報告書」印刷経費請求書
  令和    年度地域振興研究助成「                  」の成果報告書 　　 部の経費として、下記金額を請求します。
記
金       額                     円
	金融機関名
	

	預金の種類
（いずれかに○）
	１  普  通
２  当  座
	口座番号
	
	
	
	
	
	
	

	フリガナ
	

	口座名義
	


「地域振興研究助成研究成果報告書」印刷経費計算書
請求額の計算は、次のとおりです。
  　　印刷費                   　　円（税込み）・・・・・・（１）
    　印刷部数                       部・・・・・・・・・・・・（２）
  　　買い上げ部数             　　　　  部・・・・・・・・・・・・（３）
印刷単価
（１）　　　　　円（税込み）　÷　（２）　　　部　＝　（４）　　　　　円（税込み）
※　印刷単価の計算方法
　　　　印刷費（税込み）（１）÷印刷部数（２）＝印刷単価（税込み）（４）
買い上げ価格
（４）　　　　　円（税込み）　×　（３）　　　　部　＝　（５）　　　　　円（税込み）　　　　　　
※　買い上げ価格の計算方法
　　　　印刷単価（税込み）（４）×買い上げ部数（３）＝買い上げ価格（税込み）（５）
よって、請求額は                      円（税込み）です。
　　　　           　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　           

	本書は、公益社団法人沖縄県地域振興協会の令和○○年度地域
振興助成研究として、○○○○○○研究会により実施された自主研究の
報告書です。
　　研究内容等のご照会につきましては、下記までお問い合わせ下さい。
　　研究課題：
　　研究期間：　　令和○○年○○月～令和○○年○○月　（○カ月）
　　研究機関：　　研究機関名／住所・電話番号・ＦＡＸ番号
　　（内容照会先）




　　表紙（裏）
	　 研究代表者紹介 

□□□　□□□（○○○○　○○○○）
　　　　１９××年○○県生まれ、○○大学卒
　　　　○○大学○○学部教授
　　　　○○学博士
　　　［主な著書・論文］
　　　「○○○○の研究」（○○○○社）
　　　「○○○○○○○」（○○○○協会）　など
□□□□□□□□□□の研究
　　　　　　　　　　　　　　発　　行　　○○○○○○○○○研究所
　　　　　　　　　　　　　　〒000-0000　沖縄県○○市（町・村）○○番地
　　　　　　　　　　　　　　電　　話　　×××（×××）××××（代表）
　　　　　　　　　　　　　　F　A　X　　×××（×××）××××
令和××年××月××日発行／印刷／○○印刷（株）
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